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JUDETUL DAMBOVITA
PRIMARIA COMUNEI GURA FOII
Tel. 0245-711 586; Fax: 0245-708015
Email: primariagurafoii_db@yahoo.com

Nr. 4365/09.08.2023

ANUNT

In temeiul art. 618, alin. 2, 3, 5, 6 si alin.7 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completrile ulterioare, coroborat cu art. 29-30 din H.G. nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare, U.A.T. GURA FOII organizeazi concurs de
promovare pentru ocuparea functiei publice de conducere vacanti de secretar general al comunei
din cadrul Primériei comunei Gura Foii, judetul Dambovita, durata timpului de lucru 8h/zi,
respectiv 40 ore/sdiptimand, perioadi nedeterminati.

Concursul va avea loc la sediul Primiriei comunei Gura Foii, sat gura Foii, comuna Gura
Foii, judetul Dambivita.

Publicarea anunfului de concurs se va asigura incepand cu data de 09.08.2023 pe site-ul
Primariei comunei Gura Foii i pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Conditii de desfigurare a concursului:

* Dosarele candidatilor se depun la sediul Primariei comunei Gura Foii, incepand cu data
de 09.08.2023 pana la data de 28.08.2023 (ora 16:30)

* Selectia dosarelor se va face in maxim 5 zile lucritoare de la data expirérii termenului de
depunere a dosarelor.

* Proba scrisd va avea loc in data de 11.09.2023, ora 10:00;

* Interviul se va desfisura in maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise .

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termenul precizat mai sus si trebuie si confind
in mod obligatoriu documentele previzute la art. 49 alin. 1) din H.G. nr. 611/2008, cu modificirile
si completirile ulterioare, dupa cum urmeazi:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate; copia certificatului de nastere si cisatorie in stituatia
schimbirii numelui;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializéri si perfectionari;

e) copia carnetului de munci si dup3 caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucraté, care si ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;

f) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de
absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de



master in specialitate, conf. prevederilor art. 153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr. 1 /2011,
cu modificarile si completarile ulterioare;

g) copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazier judiciar;

1) cazierul administrativ;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. €) este previzut in anexa nr. 2D din
H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format decét cel previzut in anexa nr. 2D trebuie si cuprinda
elemente similare celor previzute in anexi si din care si rezulte cel putin urmétoarele informatii:
functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfisurdrii activitifii, vechimea in muncid acumulati, precum si vechimea in
specialitatea  studiilor.

Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile actelor previzute se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de ciitre secretarul comisiei de
concurs, cu exceptia actului de identitate.

Formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 se pune la dispozitie candidatilor de catre
autoritatea sau institutia publici organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitétii concursului,
precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfisurarea de activitati de informare si relatii
publice, in format letric.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile generale prevdzute de art. 483 alin. 2
coroborat cu art. 613 din O.U.G. nr. 57/2019, cu exceptia avizului psihologic, si anume :

- si fie numiti Intr-o functie publici din clasa I;

- sa indeplineascd conditiile minime de vechime in specialitate previzute la art. 468 alin.
)

- sd indeplineasca conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocupdérii
functiei publice;

- s fie absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice;

- sdnu aibd o sanctiune disciplinard neradiati in conditiile prezentului cod;

Conditii specifice de participare:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalents, in
specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice;



- si fie absolventi cu diplomi a studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuprii functiei publice sau cu diplomi
echivalentd conform prevederilor art.153 alin(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificérile si completarile ulterioare;

- vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice de
conducere: 5 ani;

Bibliografia de concurs:

1. Constitufia Romaniei, republicati.

2. 0.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. 0.G.nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare.

5. Legea 18/1991 privind fondul funciar, republicati,cu modificirile ulterioare .

6. Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare.

7. Legeanr. 287/2009 Codul Civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare .

8. Legea 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicata.

9. Legea 554/2004 —Legea Contenciosului Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

10. O.G. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare.

11. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publici, republicati

Tematica specifica :

1. Constituia Roméniei, republicata, Titlul II - Drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale.

2. 0.U.G. nr. 57/2019, cu modificrile si completirile ulterioare, partea a ITI-a, Titlul V-
Capitolul III, Sectiunea a 3-a, Titlul VII, Capitolul I, art. 242-243 i Titlurile I si II ale Partii a VI- a.

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
cu modificdrile §i completarile ulterioare- Capitolul I Principii si Definitii si Capitolul II -
Dispozitii speciale.

4. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare- Capitolul II - Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si bérbati in domeniul muncii si Capitolul IV - Egalitatea de sanse intre femei
si bérbati in ceea ce privegte participarea la luarea deciziei.

5. Legea 18/1991 privind fondul funciar, republicats, cu modificarile ulterioare, Capitolul
L

6. Legea nr. 53/2003- Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
Capitolul I.

7. Legeanr. 287/2009 Codul Civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
art.553 — 554, art.1836 -1850.

8. Legea 24 /2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicati, art. 30-36 .



9. Legea 554/2004 —Legea Contenciosului Administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare, Capitolul II, art. 7-8.

10. O.G. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si completirile ulterioare ,
Capitolul I .

11. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata
,Capitolul II, art. 7 .

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicérile, modificérile si completirile acestora pani la data de 09.08.2023.

Atributitii previzute in fisa postului

Atributiile Secretarului general al Comunei conform Codului administrativ — art. 243 alin. 1)
a) avizeazd proiectele de hotarari §i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului si
hotérérile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
recum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistici a hotirarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

e) asigurd fransparenta si comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
otédrarilor consiliului local;

g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate

ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si findatii, aprobata cu modificiri si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completérile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face parte unitatea administrativ-teritoriali in cadrul cireia functioneazi;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

j) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

k) ) numérd voturile §i consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezinti presedintelui de
sedintd sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) ) informeazd presedintele de sedintd sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;

m)) asigurd intocmirea dosarelor de sedin, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urméireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local si nu ia parte
consilierii ocali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeaza presedintele de sedinti, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situafii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;

p) alte atributii prevazute de lege sau insércingri date prin acte administrative de consiliul local

sau de rimar, dupi caz.



Alte atributii stabilite de Codul administrativ:

a) transmite judecitoriei in a cdrei razi teritoriald se afla circumseriptia electorald pentru care
au avut loc alegeri documentele doveditoare in termenul previzut de lege, in vederea validarii
mandatelor consilierilor locali declarati alesi (art. 114 alin. (4));

b) informeazi consilierii locali declarati alesi cu privire la validarea mandatelor lor, supleantii
acestora cu privire la invalidarea mandatelor consilierilor locali declarati alesi si partidele politice
sau organizatiile cetéfenilor apartindnd minoritétilor nationale. Incheierea judecitoriei prin care sunt
invalidate mandatele este comunicati si respectivilor consilieri locali declarati alesi (art. 114 alin.
5

c) transmite judecdtoriei in a cérei razi teritoriald se afli circumscriptia electorald pentru care
au avut loc alegeri si prefectului declaratiile semnate de consilierii locali declarati alesi, care au
renuntat la mandat, in termenul previzut de lege (art. 115 alin. (2));

d) comunicd consilierilor locali ale ciror mandate au fost validate data si ora sedintei privind
ceremonia de constituire convocati de prefect, care are loc la sediul consiliului local

e) péstreazé dosarul de constituire a consiliului local (art. 117 alin. (2));

f) transmite judecitoriei documentele care i-au fost puse la dispozitie in cadrul termenului
legal, precum si o adresd de informare prin care propune validarea supleantilor care au depus
documentele previzute la art. 114 alin. (2) din Codul administrativ sau, dupd caz, invalidarea
supleantilor care nu au depus aceste documente (art. 119 alin. (4));

g) transmite de indati confirmarile primite judecitoriei in a cdrei razi teritoriald se afli
circumscriptia electorald pentru care au avut loc alegeri in vederea validirii mandatelor consilierilor
locali declarati alesi, in conditiile art. 114, sau a validarii mandatelor supleantilor, in conditiile art.
119 sau art. 122 din Codul administrativ (art. 121 alin. (3));

h) fransmite prefectului, sub semnitura sa, evidenta prezentei consilierilor locali la convocarile
pentru sedintele care nu s-au putut desfisura din lipsa cvorumului, in termen de 3 zile de la data
convocdrii. Evidenta transmisa prefectului precizeazi si situatiile in care, urmare a ultimei absente, a
intervenit cazul de incetare de drept a mandatului previzut la art. 204 alin. (2) lit. e) din Codul
administrativ (art. 134 alin. (6));

i) redacteaza proiectul ordinii de zi, ca anexii la documentul de convocare la propunerea
primarului sau a consilierilor locali, dupa caz, in conditiile legii (art. 135 alin. ( 1));

J) inregistreaza si transmite proiectele de hotirari ale consiliului local insotite de referatele de
aprobare ale acestora si de alte documente de prezentare si de motivare:

* compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea
analizdrii §i intocmirii rapoartelor de specialitate;

* comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si intocmirii avizelor;
(art. 136 alin. ( 3

k) asigura indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru proiectul de hotarare inscris pe
ordinea de zi si aduce la cunostinta consiliului local cazul neindeplinirii acestora inainte de
adoptarea ordinii de zi (art. 136 alin. (9));

1) semneazi aldturi de presedintele de sedinti procesul-verbal al sedintei consiliului local,
asumandusi responsabilitatea veridicititii celor consemnate (art. 138 alin. (13) si (14));

m) supune spre aprobare procesul-verbal al sedinei anterioare a consiliului local (art. 138 alin.
(15));

n) numeroteaz si sigileazd impreund cu presedintele de sedintd dosarul special al sedintei
respective dupd aprobarea procesului-verbal (art. 138 alin. (16));

0) afiseazd la sediul primdriei §i publica pe pagina de internet a unititii/subdiviziunii
administrativteritoriale o copie a procesului-verbal al sedintei, in termen de 3 zile de la data
aprobérii procesului-verbal al sedintei (art. 138 alin. (17));

p) contrasemneazd pentru legalitate hotararile consiliului local. Secretarul general al
unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu contrasemneaza hotirarea in cazul in care consideri
cd aceasta este ilegald. In acest caz, in urmitoarea sedintd a consiliului local, depune in scris si
expune in fafa acestuia opinia sa motivatd, care se consemneazi in procesul-verbal al sedintei (art.
140);



q) sesizeazi instanta de contencios administrativ cu privire la cazurile de dizolvare a consiliului
local (art. 143 alin. (2));

1) rezolvd problemele curente ale comunei, cu respectarea competentelor si atributiilor ce fi
revin, potrivit legii (art. 147 alin. (1));

s) elaboreazi referatul de incetare a mandatului primarului inainte de termen si 1l transmite
prefectului in temen de 10 zile de la data intervenirii situatiei de incetare de drept a mandatului
primarului (art. 160 alin. (7) si (8));

t) comunicd prefectului actele administrative cu caracter normativ si individual (hotdrarile
consiliului local §i dispozitiile primarului) in cel mult 10 zle lucritoare de la data adoptérii,
respectiv emiterii. Hotarérile consiliului local se comunicd primarului. Comunicarea, insotiti de
eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face in scris si se inregistreazd intr-un
registru special destinat acestui scop. Hotérarile si dispozitiile se aduc la cunostinta publici si se
comunicd, in conditiile legii. Hotararile si dispozitiile, documentele si informatiile financiare,
precum si alte documente previazute de lege se publicd, pentru informare, in format electronic si In
monitorul oficial local (art. 197),

u) inméneazi legitimatia primarului dupi depunerea jurimantului de citre acesta (art. 206 alin.
1)

V) inméaneaza legitimatia viceprimarului dupa alegerea acestuia (art. 206 alin. 2));

w) indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente in conditiile
legii (art. 243 alin. (2));

X) comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,
precum i oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a cirei circumscriptie teritoriald defunctul
a avut ultimul domiciliu:

1) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;

2) la data luirii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unititi
administrativ-teritoriale;

3) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cirei razi de competentd teritoriald se afla
imobilele defuncfilor inscrisi in cirti funciare infiintate ca urmare a finalizirii inregistrarii
sistematice. (art. 243 alin. (3));

y) indeplineste, la cererea partilor, acolo unde nu finctioneazi birouri ale notarilor publici
urmétoarele acte notariale:

1) legalizarea semniturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordirii de citre
autoritifile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oragelor a beneficiilor de
asistentd sociala si/sau serviciilor sociale;

2) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semndturd privati. (art. 243 alin. (8));

Persoana de contact: Ilie Silvia Gabriela, inspector asistent, telefon 024571 1586, fax
0245708015, email primariagurafoii@yahoo.com.

PRIMAR
GEORGESCU RADU NICOLAE



